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PROPOSTA DE CONCESSÃO DE DIÁRIAS E PASSAGENS 


	VIAGEM NACIONAL: PASSAGENS      (  
	
	)
	DIÁRIAS      (
	
	)
	
	
	

	
	
	

	 PROPOSTO:
	
	 Servidor 
	
	 Convidado
	
	 Colaborador Eventual
	
	
	
	  Outros

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Nome:
	Escolaridade: 

	CPF: 
	Identidade/Órgão Expedidor: 
	Data de Nascimento:

	Cargo/Emprego: 
	SIAPE: 

	Unidade: UFES
	Banco nº
	Agência: 
	Conta: 

	Telefone: 
Informações complementares:
	E-mail: 

	MOTIVO DA VIAGEM (objeto/assunto a ser tratado/evento – anexar documentação comprobatória: convite, programação, nota técnica, etc.)



	Justificativa apenas nos seguintes casos: (viagem em final de semana ou feriado, 10 diárias contínuas, 40 diárias intercaladas no ano para o mesmo proposto, mais de 10 participantes para a mesma atividade e solicitação fora do prazo regulamentar):





	SUGESTÃO DE ROTEIRO DA VIAGEM (AÉREO)

	Trecho
	Data
	Turno (Manhã – Tarde - Noite)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	

OBSERVAÇÕES: 





	REPRESENTANTE DA ADMINISTRAÇÃO:
























	Data:
	
	
	
	
	
	
	

	
	(carimbo e assinatura)

	OBSERVAÇÕES:

Devendo ser observado o disposto no art. 16, parágrafo único, da IN nº 3/2015/MPOG, in verbis: “A escolha da tarifa deve privilegiar o menor preço, prevalecendo, sempre que possível, a tarifa em classe econômica observado o disposto neste artigo e no art. 27 do Decreto nº 71.733, de 18 de janeiro de 1973”.
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